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MODULO DISCAPACIDAD

“ Este médulo permite realizar los tramites necesarios para solicitar la cobertura de
prestaciones por discapacidad. Para ingresar se debe presionar en el mddulo
Discapacidad.

OSPACA

.momu uul ADGANT S

JUAN PEREZ

BIENVENIDO BENEFICIARIO JUAN PEREZ

MIS DATOS AFILIACIONES DIS(APACIDAD }
Se PETmEr Vaiaizar s daton persormies de contacin Se DEOMnE 1eabInr CONNINES y tramite 1okctar la creacion de espodnmes y
TURISMO ’ CONSULYAS V YRAMITES ﬁEALlZADOS }
Lo purTrity ol iar s refevitdan o Turterm S ey ublen y ety
st .q CONOCEY Sl ESIRI0 ¥ S respuesta

eAI ingresar al modulo se visualizaran tres grupos de opciones a seleccionar:
Instructivo de Discapacidad, Manual de Uso del Portal de Discapacidad y
Acceso al Portal de Discapacidad.

OSPACA

AUTOMOWVI CLUS ARGENTING

DISCAPACIDAD

DISCAPACIDAD

INSTRUCTIVO DIS(APACIDAD 2027 MANUAL DE USO DEL PORTAL DE ACCESO AL PORTAI. DE DlS(APACIDAD
Se permite scarpar el d vu-‘ de DISCAP&CIDAD o :l 31y ‘;. 2000 de erpedientes y }
S pard in MR Ge Se permite cons argar una gula con la Uamiley relaOono0os
4 I salx do e N

QOaa

Ura Decnion Saludable.
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QAI seleccionar Instructivo de Discapacidad, se descargara un archivo pdf para
consultar detalles de la documentacién requerida para la solicitud de expedientes 'y
tramites relacionados.

eAI seleccionar Manual de Uso del Portal de Discapacidad, se descargara ESTE
instructivo en un archivo pdf con una guia de instrucciones para registrar la
solicitud de expedientes y tramites relacionados, como asi también instrucciones de
uso y ejemplos de los distintos médulos del portal.

e Para ingresar al Portal de Discapacidad, seleccionar el médulo Acceso al Portal de
Discapacidad. El sistema mostrara la lista de beneficiarios que cuentan con el
Certificado Unico de Discapacidad del grupo familiar del titular. Para continuar con
el tramite debera presionar el boton “Seleccionar”.

DISCAPACIDAD

e Para el caso que se encuentre habilitado mas de un afio para crear o modificar un
expediente, se debera seleccionar en la siguiente pantalla.

Seleccione el aflo del expediente a crear/modificar

[Selecclone afo]

[Seleccione afio]

| 2026
2027
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a Posteriormente se visualizaran diferentes acciones que se pueden realizar.

- DISCAPACIDAD

DISCAPACIDAD. BENEFITIARIO JUAN PEREZ

SOLICITUD DE ENTREVISTA INICIAL CON i } OF EXPREDIENTE MODIFICA MAPLETAR / CORM

b ) | e b
S0 par. enirensta isciad cun
el Equ ara solictar
EDTENT TORZAS [p ACTUALIZAR CUD } MIS GESTIONES '
| S& permite realizar B actoalzacion dei CUD Se permite visualizar las gestiones regisurades y conocs
4 entndo

CARGA DE CONSULTAS ’
S prrmie resluar mumoay consdtay

&Atencién: Si existe algtin integrante del grupo familiar que cuente con Certificado Unico de
Discapacidad (CUD) y no aparece en el listado, deberd en primera instancia, ingresar al portal
general, Médulo Afiliaciones, luego al Médulo Carga de Tramites, seleccionar el régimen y
el grupo de tramite (opcion Modificaciones) y seleccionar en “;Qué tramite desea realizar?”
la opcién “Presentacion de certificado de discapacidad”. Deberd esperar 48 hs. habiles a que
el CUD cargado sea gestionado.
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OSPACA

AUTOMOVE CLUS ARGENTMD

JUAN PEREZ

BIENVENIDO BENEFICIARIO JUAN PEREZ

MIS DATOS AFILIACIONES

DISCAPACIDAD

ramites relacionados

LOALITAL y £

ef S 51500 ¥ SU respuest

TURISMO ’ CONSULTAS ¥ TRAMITES REALIZADOS
S0 permity tealee convues teferidas & Turivm %0 permite visusllear vy ¢ Amites

MO L Crew

OSPACA

ATENGVIL CLUR ARGINTIVG

AFLIACIONES

CARGA DE CONSULTAS ’ CARGA DE TRAMITES
@ DErMmite reallet UM Conaullas W permdle teakar nustvod 11

afbacid

¥ 1 bl PelACSNAdON & M

4

Q

(AL

100 Salodabile.
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OSPACA

AUTOMOYIL CALUS AASENTING

{LJAN PERE]

ALTAS ’ BAJAS ’ MODIFICACIONES }
Se permtie realizac of alto de tamilares en su grap Se permite realizac ta baja de un integrante del grup Se pormete 1otz moSicaciones en of padrdo de 1w
Larmiibar. © hven de todo of grupe grups famdier
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SOLICITUD DE ENTREVISTA INICIAL CON EID

a El primer paso para solicitar cobertura de prestaciones por discapacidad, es solicitar
entrevista con el Equipo Interdisciplinario de Discapacidad de OSPACA. La
entrevista inicial se realiza una Unica vez. En caso de haber contado en alguna
oportunidad con prestaciones autorizadas por OSPACA, no es necesario realizar la
entrevista. Se podra continuar con la SOLICITUD DE EXPEDIENTE.

9 Si el beneficiario aun no realizé la entrevista inicial, se debera registrar la solicitud
presionando en el médulo Solicitud de Entrevista Inicial con EID.

- DISCAPACIDAD

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ
SOLICITUD DE ENTREVISTA INICIAL CON
EID A
S6 permite regstrar la sobdiiug de entrensta il cun ’,'.-'
el EQupo Intesdiscipinano [E1D) para solictar .
ACTUALIZAR CUD MIS GESTIONES
S permite realizar B actoalzacion dei CUL Se prrmite visualizar las gestiones registrades y Conocs
' ; S yatada ' '
CARGA DE CONSULTAS ’

9 En la siguiente pantalla, se detallaran los campos Teléfono fijo, Celular, y Mail de
contacto. También se podra agregar la informacidén que considere en un campo de
Aclaraciones. Ademés, se deberd adjuntar el Certificado Unico de Discapacidad
(CUD).

e Para adjuntar el CUD, presionar el boton “Seleccionar archivo” y elegir el archivo
desde la PC.

Www.ospaca.com
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DISCAPACIDAD, SOLICITUD DE PRIMERA ENTREVISTA CON EID, BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Documentacon

Adjurite ¢! archive, preferentements o farmato FOF, En raso de ne contar con ficha formatn, pusde aoyuntar archive JMG o PNG)

CUD CERTMICADO UNICO DE OSCAPACIOAL)

Selecoonar arctevn  Mingun archie selecoiomac

e En caso de error en el archivo adjunto, es posible reemplazar el mismo mediante el
boton "Cambiar".

Documentacion ~

(Adjunte el archivo, preferentemente en formato PDF. En caso de no contar con dicho formato, puede adjuntar archivo JPG o
PNG.)

CUD (CERTIFICADO UNICO DE DISCAPACIDAD)

Archivo 1.pdf

I =

Enviar

@Finalmente presionar el boton “Enviar” para registrar la solicitud de primera
entrevista con EID.

Www.ospaca.com
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DISCAPACIDAD. SOLICITUD DE PRIMERA ENTREVISTA CCN EID, BENEFICIARIO JUAN PEREZ

IATLN TR @1 archwvo, praferentements an formaro PDF. §n raso de no canrar can @cho femato, pueda adpurtar archivo JPG o PNG.)

CUD (CERTIFRKADRO UNKD DF INSCATADDAD)

Archival jpg

- £

a El sistema mostrara un mensaje de confirmacion informando que OSPACA se
pondra en contacto con el beneficiario para coordinar la entrevista dentro de los 10

dias habiles.

La solicitud de entrevista inicial con el Equipo Interdisciplinario se
registré correctamente. Por favor aguarde nuestro contacto.
Considere que el mismo se realizara dentro de los préximos 10 dias
habiles.

Se solicita haber leido el instructivo de Discapacidad previo a la
entrevista.

Ver Instructive de Discapacidad

ACEPTAR

Www.ospaca.com
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SOLICITUD DE EXPEDIENTE

0 Una vez realizada la entrevista inicial con el EID de OSPACA es posible registrar la
solicitud de creacién de expediente de Discapacidad. Para registrar la solicitud,
presionar el médulo Solicitud de Expediente.

DISCAPACIDAD

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

SOLICITUD DE EXPEDIENTE
Se pe: t del ox

ERE EMTT AUTDRIZADC I ACTUALIZAR CUD } MIS GESTIONES ’
Se permare redfizay L acualizadon gel CUD S& permite isiabzar s gestiones cegistradag y Co00Ce

. 4

CARGA DE CONSULTAS }
Se prermite realar mumees consiitag

a Se visualizara la siguiente pantalla, en la que se deberan aceptar las condiciones y
los tiempos de auditoria de OSPACA seleccionando la opcién y luego presionar el
botén “Continuar”.

Una vez subida la documentacion y enviada a OSPACA para su
auditoria, debera aguardar 30 dias habiles para solicitud de
prestaciones y 15 dias habiles para modificaciones.
Recibira una respuesta a su solicitud dentro de los tiempos
estipulados.

‘Acepto condiciones y tiempos de auditoria antes mencionados
‘ CONTINUAR

/\ Atencién: Los tiempos de auditoria médica son: 30 dias habiles para expedientes
nuevos y 15 dias habiles para modificaciones.

e Posteriormente, se deberan completar todos los datos requeridos por el sistema.
Puede guardar la presentacion en todo momento presionando el botdon “Guardar

Borrador”. Recuerde que con esta accién NO envia la documentacién a la obra
social.

Www.ospaca.com
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_— DISCAPACIDAD °

CARGA DE EXPEDIENTE DISCAPACIDAD DEL BENEFICIARIO JUAN PEREZ

B N ' P t 18 comgtet - ¥ - d

Documentaclan Personal

1. Aciunte Son archwos del Beneficlano sagin carrespondas, peaferentsmants ot farmate POF. £n Caso do no canlar con Bcho farmato, pusds sdjustar anthivos 106, JPEG o
PNG

CUD ICERTIFICADO LINICT OF OCARATIDAT * Setectioner archive  Niegran arshivn sedpccioraco

PLANILLA OF DATDS PERSONALES *
Py Ioaes ins Conmaronchin i SAWAD 4% 0F 0000 gt of equpo

B (FSD) Adcense o iaded
£OC SR CEUOVD, €8 ATDOCRITIE feve et Setid sefenhiodst

Sehectionee archien  Ningon 4rchien setnccioraco

CONFQRADAD POA LAY PRESTADIONES FIRMADA FOR LA FERSONA
COX DBIAFADOADFAMILAA AFSPONGABLETUTOR, COMFOAME
ALAREHO . *

Feden Wov cxrmpor demtiedar dedey ey campletion

Selectionar archivo . Nirgein archivo sefecoormdo

Documentacion Med|ca

L Adparte fa documentacion medics segun tarresponda, preferentemente e furmato PDF. En tesn de no cantar ton dicho furmatn, puede stjurntar archives J7G, JFEG @
NG

FESUMEN OF HETURA CLINICA *
Dutrerd confl e de auendo o o OSCA g s Selecoorar FTIWD  MINgUN eV seecannads

MUEYTD €0 & ANTCTAD

L Angigus s DIesTaciones (ue Sesen wiclur on ol wxpadionts

Qué geses reallzar?

Prastacon

{Selectione) Diedss vobust somar = ratases o rm W nesaoon

 Arewer Yaes Pncsin Podra visualizar estas opciones solo en el caso
de haber contado con expediente en el afio

e La primera seccion a completar es la de Documentacidon Personal. Se deberan

adjuntar todos los documentos solicitados. Respecto a la Conformidad por las
Prestaciones, se deberd adjuntar conforme el Instructivo de Discapacidad de
OSPACA.

Www.ospaca.com
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_— DISCAPACIDAD °

CARGA DE EXPEDIENTE DISCAPACIDAD DEL BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Documentacian Personal o

1 ANt Son archwns del Beneficieno sagdn carresponida, peaferentsmants it formate POF. 0 o do no canlar con Sho frmato, pusds sdjustar anthivos 106 JIPEG o
FNG

CUD ICERTIFICADO LINICT OF OCARATIDAT * Tetrt A Aty Nicgran arshavn sedpcciormco

PLANLLA OF DATDS PERSONALES *

Pty Iean W COnmaronciin mdn SRV p a8 oF 0000 e of e
depinane e cagaet (FAL) A enSe CITTRNEITR (O it
00 SR OO, €8 ATROedaTe tee des fefid s lamhoodat

Selctioree archien NI archien setnccl rads

CORFQIMDAD POA LAY SRESTACIONES FIBMADA FOR LA FERSONA
COX DBIAPADOADFAMILAR AFSPONGABLETUTOR. COMFORME
ALANTHO 8 *

Teden Wt cxrrpor dereiar dedey ooy camgieron

Selectionar archivn . Nimgan archiv sefecoormds

e Para adjuntar un archivo, presionar el botdn “Seleccionar Archivo” y elegir el
archivo desde la PC. Se recomienda que los archivos adjuntos sean en formato PDF.
Podra visualizar el archivo adjunto presionando sobre el nombre.

Si quiere adjuntar otro archivo, a continuacién vuelva a presionar “Seleccionar
Archivo”.

Si quiere eliminar un archivo adjunto, presione el botén rojo con la cruz.

30000000001, DOCKENES_Arctivn 1_XI26101 3160019 g '

CUD JCENTIICADO UNILO DL DISCAPALIDALY g

Selecoonar archivo INgun achivo seleccanado

e Posteriormente se debera completar la seccion de Documentaciéon Médica.

a Al igual que en la seccion anterior, para adjuntar un archivo se debe presionar el
botdn “Seleccionar Archivo” y elegir el archivo desde la PC.

e En la seccion Prestaciones se deberan indicar las prestaciones que desea incluir en
el expediente. Si el expediente es una renovacion de un expediente del afio
anterior, se podran observar las diferentes prestaciones que se encontraban activas
y que se deberan Renovar si se desea continuar con las mismas.

L A0QIQUe [a§ Rresiaciones que deses inoulr an ol expedients
Prastacan Qub desea ralizan Acclin Requeride

IRKOLOGIA [Seleccare] I Ly P PRt

Www.ospaca.com
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e Para renovar una prestacion, seleccionar la opcién Renovar (de la lista desplegable)
en la prestacion deseada. Luego presionar el botén “Cargar Detalle” para completar
la informacién requerida por el sistema.

3. Indique laz prestaciones que desea incluir en el expedients

Preyacon Qué aesen realizar? Aceidn Requersida

=3 et covgila 4 documentagon
1SKOL O Renovar u h

@En la siguiente pantalla, se debera detallar si la prestacién continda igual o si se
desean realizar cambios, por ejemplo, en cantidad de sesiones, dependencia,
jornaday proveedor. También adjuntar la documentacién médica respaldatoria.

Seslones de Prafesionalés (E]: Palcobagia, Fonocaudiogia, #tc) PEICOLOGIA

8 CANGA LA CANTIAD T SEOHIS (B CANTAD 0 SESOWES MINGUALES.

PN SEUNGNSE A, || B N e e

Proveedor que brindars la prestackon

8 it R eEsn 8 cutt e PROvEEDOR

i i e St &
B RAZON SOCAL TU0AG IRA TN LA/ 4
M RAZON SOCIA. JUOMG FRIURA TR LA AFIP

MARIA GONZALEZ

Documentacion Medica del Beneficiario

Adjunte la documentacion médica segun correspanda, preferentements en formato POF, En caso de no contar con dicho formato, pueds adjuntar
archivos JPG, JPEG o PNG

PRESCRIFCION MEDICA *

{0 fécha tle prescripcén febe sar anterar af perido sovcitda Seleccionar archivo  Nirgan archivo sefecconado

mPor ultimo, adjuntar toda la documentacion de la prestacion, de ser necesario
ingresar una observacion aclaratoria y luego presionar el botén “Guardar”.

WWW.ospaca.com
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Documentacion de la Prestacidn ~

Adjunte los archives def proveedor segan corresponda en formato POF

INFORME EYOLUTIVO DE LA PRESTACION *
Oebe comstar; Reriodo de ebardale (debe contemplar 10do &f
p:mdoaummmunnwuhmdébmumﬁ'

Yo i o el of e in, descripaiin dy kn Seleccianar archivo. Ningin aechivo selséccionade
miervencione realizades con bpmm <on dycapaoidad y w

mucleo de Debend ser p

en af caso xrummlnna nmdamxm «f 240 anterar

SLAN DE ASORDAJE INOWVIDUAL *
DOebe comstar; Perioda, modaliod de presiaodn, odyetves Sefecconar archivo  Nngun archiva seleccionado
especificos def oborifie

PRESUPUESTO ¥ Seleccionar archivo  Ninguin archivo seeccionado

™
|
A
[

FHIYSTH)
eaeat

@Para agregar una nueva Prestacion se debera presionar el boton “Agregar Nueva
Prestacion”.

Prastaciones -~

3. Indique las prestaciones que desea Inclule &n of expediente

Prastacion Qué dasna raalizar? Acclon Apguerida

Dacunmintaiitn Cumelety
PSICOLOCIA Renovar

@EI sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se debera seleccionar Grupo de
Prestacion, Prestacién y completar el CUIT del Proveedor.

WWW.ospaca.com
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Proveedor que brindard 1a prestacon

==ubs .'.',;. HTP BURPPE S LI PORCTV IR P S Y PO Y '..-'
4

ngresd Roron Social (como figura en AFEP)

@De acuerdo a lo seleccionado, el sistema desplegara que documentacion es
requerida adjuntar, marcada con el simbolo “*”", para completar el tramite.

@A modo de ejemplo, se muestra a continuacién una carga de prestacién de
Transporte.

@Si el CUIT del proveedor se encuentra dado de alta en OSPACA el sistema
proporcionara los datos registrados. Caso contrario se debera completar la Razén
Social y un Mail del Proveedor, como asi también adjuntar la Documentacién
Personal del Proveedor.

Proveedor que brindard |3 prestacion

i T T T TR

Documentacién Persanal del Proveedaor A

Adjunte los archivos del proveedor segun corresponda an formato #OF

HAILITACION ACTUALIZADA DE LA EMPRESA QU

FACTURA Y DEL YERICUNO QUE REALIZA EL TRASLADC *
Oete fipuvar @ nombre de quién focture o péentacidn Cambias

NG22222223 DOCPROV ARCHND 202630 14101725 pur

20322223323 DOCPROV_ARCHIVO_ 202630141 01729 puf
VIV DEL vEscULO *

LICENCIA DEL CONDUCTOR *

POLIZA DE Stouno ¥
DeOe ser de remiz. 0 Sranaporte de Sernco espeoa o or
PASONIOS.

\.

NQ22222273 DOCPAOV_ARCHIVO 2020014101734, pdf

Cambear

F0EI2222233 DOCPROYV ARCHND 2026101 31T T3 paf

Www.ospaca.com
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QPara adjuntar un archivo, presionar el boton “Seleccionar archivo” y elegir el
archivo desde la PC.

@De igual forma se debera adjuntar el resto de la documentacion requerida, en este
caso de ejemplo, Documentaciéon Médica del Beneficiario y Documentacién de
la Prestacion.

Documentacién Médica del Beneficlario ~

Adjunte [a documentacion médica segun corresponda, preferentements-an formato PDF, En caso de no contar con dicho formato, pueds adjuntar
archivas IPG, JPEG 0 PNG

PRESCRIFCION MEDICA *
L frcha de peescripcidn debe ser antevior o periodo solictoda Selecoonar archwo  Ningin archivo seleccionado

Documentacion de la Prestacion ~

Adjunte los archives del proveedor segun corresponda en formato PDF

CONFORMIDAD DEL DIAGRAMA DE TRASLADOS, FIRMADA
POR LA PERSONA CON DISCAPACIDAD/FAMILIAR

- Selecoonar archwo  Ninglm archnvg selecaonada
RESPONSASLETUTOR

PRESUPUESTO ARMADD POR PRESTADOR ¥

BENERICIARIOFAMILIA © TUTOR ¥

Delie comstar: presintidn. dhagrame de onfodos con aicecndn Selecoanar archavo Ningln archivo seleccionada
de arigen y desting de coda vigye, contidad de kms recorridos por

VAR, COF SOaNT ¥ DOT s (k2 y vilta)

MAPA DFL RECORRIDO SOLCITADD *
Solo el mopa, donde ye poeda nsunkizar: Portio/Destino y Selecoanar archivo  Ningin archiva seleccionado
contidag oy KIVmetros def necorrado.

@Luego de adjuntar toda la documentacion indicada, se debera completar el
apartado Informacién Adicional. Se podra detallar opcionalmente una
observacion con aclaraciones que se consideren relevantes en el apartado
Observaciones. Por ultimo, presionar el botén “Guardar”.

Www.ospaca.com
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Informacion Adicional

B Pudiendo utilizar el transporte publico de manera gratuita, indique los motivos por los gue es necesario viajar en
transporte especialk

Utiliza silla de ruedas

[0 presenta conductas disruptivas en transporte publico

[ Presenta hipersensibilidad sensorial

[ Presenta dificultad motora y utiliza ortesis para el desplazamiento

[CJ Presenta problemas de comportamiento

B Con el fin de evitar tiempos prolongados de traslados que puedan impactar negativamente en el tratamiento del
paciente, solicitamos considerar alternativas de prestadores mas cercanos al domicilio. Indique los motivos por los
que no concurre a prestadores a los que pueda acceder por sus propios medios.¥

[ seria perjudicial cambiar a los profesionales, ya que el beneficiario/a logré un buen vinculo terapéutico

[ Los logros obtenidos se verian afectados

[CJ En el lugar de residencia no hay instituciones debidamente categorizadas

[ En lugares més cercanos, no hay cupos disponibles

No hay otro lugar mas proximo que trabajen con el cuadro clinico que presenta el/la beneficiario/a
\ J

Ingrese una observacion si lo requiere

—

@En la seccion Prestaciones se podra observar la prestacion recién agregada. Para
ver el detalle de la misma puede presionar el botén “Cargar Detalle”.

1 Indigue 35 presticones que deses Inciulr 2n ef éxpadients

Prestacion Qué desea realizar? Accion Requesnida

Documentacen Complera

PRLOLOGIA Renovat

TRANSPCRTE PICOLOGIA Agregar Prestacion

Www.ospaca.com
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@Se visualizara el detalle de la documentacién como asi también la de los archivos
adjuntos. Puede reemplazar un archivo adjunto, presionando el boton “Cambiar” y
luego adjuntar el archivo deseado.

Documentacion Médica del Beneficiario

Adjunte la documentacién médica segln corresponda, preferentemente en formato PDF. En caso de no contar
con dicho formato, puede adjuntar archivos |PG, |JPEG 0 PNG

PRESCRIPCION MEDICA * Archivo_1.pdf
La fecha de prescripcidn debe ser anterior al
el (Comtror

@Asimismo, podra Descartar la Solicitud recién agregada, si se hubiera cometido
algun error, presionando el boton “Descartar Solicitud”.

Documentacién Médica del Beneficiario

Adjunte la documentaclon médica segin corresponda, preferentementes en formate PDF. £n caso de no contar con dicho formato, puede adjuntar
archivas |PG, |PEG o PNG

PRESCRIFCION MEDICA Archive_1.paf
L feche de prescripeian dete ser onterior al periado
sl  comblr |

Adjunte los archivos del proveedor segun corresponda en formato POF

CONFORMIDAD DEL DIAGRAMA DE THASLADOS. Arthivo_2pat
FIRMADA POR LA PERSONA CON DISCAFACIDAD/
FAMILIAR RESPONSABLE/TUTOR * [ Combar |

PRESUPUESTO FIRMADO POR PRESTADOR Y
BENEFICIARIQ/FAMILIA O TUTOR * Archivo_3 pat

Debe constov: prestocivn. diag/ama de trasiodos con ao:uoo-
A0 de arigen y desting de (oda waje. Contdod o kms -

recorndos por i por semana y pov mes 0d0 y vwelta)

MAPA DEL RECORRIDO SOUICITADO * Archivo_2 pal

Solo o mapa donde se pueda visuizar: Pty Desting y
oontickxd de kNGmetros del secorrido, _

—ryyena
[} -
Lo et} aliiare
N 510 requiere 1

WWW.ospaca.com
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@Presionando el botén “Confirmar Descartar” la solicitud quedara descartada.

Confirmacion

Esta seguro que desea descartar la prestacion TRANSPORTE?

Cancelar Confirmar Descartar -

@Una vez cargada toda la documentacion requerida y las prestaciones
solicitadas, presionar el boton “Enviar a OSPACA". Hasta tanto no realice este

paso, OSPACA no podra comenzar a auditar la documentacion.

2, Adjenta I dacumentacian medca sugun correspondy, preferentemente en formate POF. En case de no contar con dicha formaty, pusde ad|untar srchivos (96, [PEG o

PNG

MEAUMEN OF HISTOR CUNICA * 10000000003 DOCMID DO 2026701410244 paf .
(berd confecciontrse de stueids o modols de OSPACA gur @ u m

noventra an il IITeCIw

Prestaciones ~

3. Indigue la2 prestaciones que deses inclulr an ¢f expedionte

Prestacion Que desen readizar? ACoién Aequerida

Docusentaodn Comgleta

Docurmmrtsitn Congieta

Agregar Prestacion

TRANSFORTE PSCOLOG

@EI sistema mostrara un mensaje de confirmacion y el expediente quedara a
disposicion de OSPACA para ser evaluado.

Www.ospaca.com
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Le informamos que su tramite CARGA EXPEDIENTE
DISCAPACIDAD ha sido recepcionado y el mismo serd
evaluado por el area de Auditoria Médica, No podra realizar
modificaciones al mismo mientras la avaluacion este
pendiente. Dicha evaluacién implicara un plazo de 30 DIAS
HABILES, teniendo como fecha tope el 26/11/2026.

IMPORTANTE: Durante el periodo de evaluacion, en el
expadiente podrdn surgir observaciones scbre aspectos
faltantes, a corregir o modificar.

£stas observaciones seran comunicadas VIA MAIL, por o tanto
le solicitamos prestar especial atencidn a los correos
electranicos tanto en su bandeja de entrada, como en su
correo no deseado o Spam,

Si tuviera alguna duda, realice su consulta a través de este
Portal de Beneficiarios.

Si desea descartar la solicitud, podra hacerle durante las
proximas 24 horas desde el Médulo ‘Mis Gestiones',

ACEPTAR

@Si cometié algun error y quiere descartar la solicitud del expediente, podra
hacerlo en las proximas 24 horas, accediendo al médulo Mis Gestiones, volviendo
el mismo al estado “Borrador”.

Www.ospaca.com
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MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR EXPEDIENTE

0 Una vez creado el Expediente de Discapacidad, es posible realizar cambios en
prestaciones, completar documentacion y corregir rechazos sobre el mismo.

e Para acceder a estas opciones, presionar el médulo Modificar / Completar /
Corregir Expediente.

DISCAPACIDA
CAPACIDAD @

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR

v EXPEDIENTE
d Se permite roaldar Cumbis en prestacones, completar
dotu D rechIIot y Car ST LT
. a conforme Yo acordada <o

permite destargar priemic el datalle el
niite (e dnd apacetad

VER EXPEDIENTE AUTORIZADO } ACTUALIZAR CUD ’ MIS GESTIONES }
Se & imptieni he prermite realizar U actuslizacidn del LU0 e pormite visuakar las pestinnes regitrades y conncer
i

CARGA DE CONSULTAS ’
Se permite realize nuevas consuliag

e El sistema mostrara la siguiente pantalla donde se observaran diferentes acciones
gue se podran llevar a cabo sobre el expediente de Discapacidad, como ser:

e COMPLETAR DOCUMENTACION
e CORREGIR RECHAZOS

o AGREGAR PRESTACION

o DAR DE BAJA PRESTACION

e MODIFICAR PRESTACION

Www.ospaca.com
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COMPLETAR DOCUMENTACION

0 Si es necesario completar documentacion adeudada o vencida, el sistema advertira
mediante el simbolo @ en el médulo correspondiente. Para acceder, seleccionar
el médulo Completar Documentacion.

- DISCAPACIDAD

DISCAPACIDAD. MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR EXPEDIENTE. BENEFICIARIO JUAN PEREZ
° COMPLETAR DOCUMENTACION ’ CORREGIR RECHAZOS } AGREGAR PRESTACION ’
Se pemite completar i documentadon adeudada Se permite corr e documentacion, de Se permire QETeRA UINA NOSYA prestacion
vemoida preslscores y ¢ wnte lo gue correaponds

anforme lo ac
DAR DE BAJA PRESTACION MODIFICAR PRESTACION
S0 porme MADIOSer Una prestacion S0 permite camblar o provesdos, b cantitdatl G

’ wucnes, M cantidad de ks lu dependentin b pamrada }
0 ¢l periods Inicldl de una prestacion
. Este mmbaolo indca que debe ingresar ol modolo yn gue Se requiere gue realice unn acciar

e En la siguiente pantalla, el sistema indicara que prestaciones se encuentran
disponibles para completar la documentacién. Para seleccionar una prestacién para
completar documentacién, presionar el botdn “Seleccionar”.

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Las siguientes prestaciones se encuentran habilitadas para completar la documentacion

Prestacién Acciones
CENTRO EDUCATIVO TERAPEUTICO - JORNADA SIMPLE CATA ‘ @ seleccionar

eSe deberd adjuntar toda la documentacién requerida por el sistema y luego
presionar el boton “Enviar”.
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Documentacion de la Prestacion A ]

Agjunto 105 archivos ded proveedor segun cormesponda an formatoe POF

INFORME DE EVALUACION INICIAL *

S0V s¢ dede precenry w o) bavefonrs reabvery b prexmods por
Peanene oz, £ of mileeo deDed Comuiy 6d nErienios d scforscidn
apbearos y resttaios i grocess de evaioin 3 o denefions
SeObvera A prenrackio Con atrg coberfurd {obes sochl, srepuga
partoy. efc) asiunte dgul Wi nois ackeraman eyl s,

Seleccionar argthive  Nirgain archivo selecongado
¥

PLAN DE ASORTAJE INDMVIDUAL *

Detie comtor: Periovin, modobdad de presturain, abyetres exprcices Selecoonar archive Nl archivo sslecoomade
thef sOoecinpe
PRESUPLESTO W Seleccionar archivo  Nirgun archivo selecoonaco

e El sistema mostrara un mensaje de confirmacién y la solicitud quedara a
disposiciéon de OSPACA para ser evaluada. Se podra dar seguimiento a la solicitud
desde MIS GESTIONES.

Se registro la solicitud de ta prestacidn CENTRO EDUCATIVO TERAPEUTICO - JORNADA DOBLE CAT. AL Por favor aguarde & gue sea verificads. No podra
realizar motificaciones meentras 1 verificacion este pendiente. Dicha verificacdn Implicard un plazo de 15 DIAS HABILES. teniunco como fechia tope ef
04/11/2026,

Si desea descartir 18 solictud, podrd hacerlo durante tas proximas 24 horgs desde ¢l Modulo 'Mis Gestiones',

Tombdén puede realizar ol seguimiento desde ol Modulo Mis Gestiones

eSi cometié algun error, puede descartar la solicitud en las proximas 24 horas,
accediendo al médulo Mis Gestiones.
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CORREGIR RECHAZOS

OSPACA | INSTRUCTIVO PARA PORTAL DE BENEFICIARIOS - DISCAPACIDAD

°Si se requiere corregir rechazos de documentacion y/o prestaciones, o cargar

documentacién segun lo acordado con el Equipo Interdisciplinario de Discapacidad
(EID) (solo en caso que se hayan derivado las solicitudes de prestaciones al mismo),
el sistema advertird mediante el simbolo @ en el médulo correspondiente.

Para acceder, seleccionar el médulo Corregir Rechazos.

ISCAP
DISCAPACIDAD @

DISCAPACIDAD. MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR EXPEDIENTE. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

COMPLETAR DOCUMENTACION
%@ purrmile Lor Lar |

w0 udacda

AGREGAR PRESTACION

4 docummnli e I sg@ar L ALva BrIBtacon

vencida

DAR DE BAJA PRESTACION

e permite suspander wna prestac

e En la siguiente pantalla, el sistema indicara que documentacién personal y/o
médica se encuentra disponible para corregir. Para seleccionar una documentacion
a corregir, presionar el boton “Seleccionar”.

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Documentacién Personal / Médica

CUD [CERTIFICADO UNICO DE DISCAPACIDAD

° Seleccions

eA modo de ejemplo, se muestra un CUD con estado Rechazado y el motivo del
rechazo. Para cambiar el archivo adjunto, presionar el botén “Cambiar”.
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S DISCAPACIDAD

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Oocumentacian Personal del Beneficiario -~

Adjunte & archvo del bénelicianio segim corresponda, prefecentemente en formato POE. En Caao de no contar con dicha formato, puede aturdar archive [PG o PG

JOOCO0C000OL DOCBENTS ARDHMNG J026101411251) po

(o ]

Motivo e Hechazo: No se visualiza ¢l archivo / scchive dafado
fecha 141012026

CUD KEIRTPCADO UMICO € Desaracia ¥

Posteriormente, presionar el boton “Seleccionar archivo” y elegir el archivo desde su PC.
Finalmente, presionar el boton “Enviar”.

DISCAPACIDAD
\

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Documentadcidn Persanal del Benefidano -

Adjunte ¢l archive del senefciaro segun cormespanda, preferentemants an formato PFOF. £n caso de no cantar con dicho formato, puede adjuntar archive PG o PNG

CUD (CERTIFCADO UNILD DE SCArADDAD| * I Seleccionar archive Ningun archwo sslecoionado I

=) B3

eEI sistema mostrara un mensaje de confirmaciéon y la correccion quedara a

disposiciéon de OSPACA para ser evaluada. Se podra dar seguimiento a la solicitud
desde MIS GESTIONES.

Se registro la solicitud. Por favor aguarde a que sea verificada.
No podra realizar modificaciones mientras la verificacion este
pendiente. Dicha verificacién implicara un plazo de 15 DIAS
HABILES, teniendo como fecha tope el 04/11/2026.

Puede realizar el seguimiento desde el Mddulo Mis Gestiones

ACEPTAR

Www.ospaca.com
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e Otro ejemplo podria ser un rechazo a una Prestacidn y que se deba corregir. En la
siguiente pantalla se visualiza un rechazo a una Prestacion de Psicologia.

e Para seleccionar la prestacion a corregir, presionar el boton “Seleccionar”.

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

e En la siguiente pantalla se podra observar el Detalle de la Prestacion y el
Proveedor que brindara la Prestacion.

DISCAPACIDAD. BENEFRCIARIO JUAN PEREZ

TR
PUREF e ]

Dietalle de la | ’ 3
L‘.f.x MLLCratiel ey alni e

* *

o En la seccion Documentacion de la Prestacion, se podra observar el Plan de
Abordaje y Presupuesto con estado Rechazado. Se podra visualizar ademas el
Motivo de Rechazo de cada item.
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Documentacion de 1a Prestacion ~
Adjunte los archivos del proveedor segun cormesponda en formato FOF
( )
PLAN DF ABORDAE INOIVDUAL * POUCOUGOSIE_ TV VLT T 1 L DOCMIEST, FACTURA_ZU M 10145 11707 gl
Detie conumr; Ferfoda, modatug de prestiain. ndyrives especiioos
ol v | camtior —
Matwva de fiecharo: Debe tener los datas del afillade con CUD
Fecha 14/10/2026
20000000302 ZT1111T1ITS DOCPREST Hecetss 20261014115790 patf
PRESUFUFSTO ® m —
Motivo de fiachazo! No se catallan datos del benefidario
Fecha: 14/10/2026
\ J

@Para modificar un archivo adjunto rechazado, se debera presionar el botén

“Cambiar”. Luego presionar el boton “Seleccionar archivo” y elegir el archivo
deseado desde la PC.

mRepetir el procedimiento por cada documento rechazado que se deba reemplazar.
Completar el Detalle de la Solicitud y presionar el boton “Enviar”.

Documentacion Personal del Beneficiario ~

Adjunte los archivos del beneficiario segtin corresponda, preferentemente en formato PDF. En caso de no contar con dicho
formato, puede adjuntar archivos JPG, JPEG o PNG

COMFORMIDAD ACTUALIZADA POR LAS
PRESTACIONES FIRMADA POR LA PERSONA CON Archivo_1.pdf
DISCAPACIDAD/FAMILIAR RESPONSABLE/TUTOR,

COMFORME AL ANEXO II. *

Todos los campos detalfodos deben estar completos.

Este es el detalle de la solicitud a completar por el Beneficiario.

Descartar Solicitud

@ Si no desea realizar la correccion de la prestacidn, puede descartar la solicitud en
las préximas 24 horas.

Www.ospaca.com
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@Si envia, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion y la correccion quedara a
disposicion de OSPACA para ser evaluada. Se podra dar seguimiento a la solicitud
desde MIS GESTIONES.

So registrd la solicitud de la prestacion PSICOLOGIA. Por favor aguarde a que sea verificoda. No podré realizar modificacionas minntras ka verificecon este
pendenta. Dicha verificacion implicard un plazo de 15 DIAS HABILES, teniendo come fecha tope ef 0471172026

Si desea descartar la solicitud, podra hacerlo durante las proximas 24 horas desde of Madulo 'Mis Gestiones'

Tambéén puede realizar ef seguimiento desde el Mddulo Mis Gestiones

@ Otro ejemplo podria ser una prestacion que se haya derivado al EID y que se deba
reemplazar cierta documentacién, de acuerdo a lo conversado con dicho equipo.
En la siguiente pantalla se visualiza la prestacién Psicopedagogia que se derivo al equipo y
se encuentra disponible para su modificacion.

fjunte Je f P at ¥
PLAN DE ASORDAE INDRIDAIAL * 20000000004 21 1111112 _DOCPEEST_Dociimwiriackon A 2006101 E1 &0
Dvhe comtar: Peradia smodolsiad de peasdacidn, atyvtuos ngwcifom
Debe realizar s madificackongs conforme la acordado con ol Equpo Interdmoglinario de Discapacidad
ST ER IR AR E RN ' I 1414, 1
pHESUPLESTO * m
Daba raalizar s madificackones tonforme lo acordado con ¢ Equpo iImecdiscplinano de Discapacicdad

@ Para modificar un archivo adjunto cuya gestién del EID finaliz6, se debera presionar
el boton “Cambiar”. Luego presionar el botdon “Seleccionar archivo” y elegir el
archivo deseado desde la PC.

@Repetir el procedimiento por cada documento que se deba reemplazar. Completar
el Detalle de la Solicitud y presionar el boton “Enviar”.
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AGREGAR PRESTACION

OSPACA | INSTRUCTIVO PARA PORTAL DE BENEFICIARIOS - DISCAPACIDAD

a Si es necesario agregar una prestacion, se debera seleccionar el médulo Agregar

Prestacion.

DISCAPACIDAD

COMPLETAR DOCUMENTACION

venchia

DAR DE BAJA PRESTACION

S& PArmie suspender una pressaciin

Se poymite completar b documentacion adeudada

CORREGIR RECHAZOS
SE permite cortegs rechalos de dorumentacion, de
prestacones y o r amente lo gque corresponds

r
conforme lo acordado con o £0

DISCAPACIDAD. MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR EXPEDIENTE. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

’ MODIFICAR PRESTACION }
Sepe JRC & proveedor, O tantidad de

od ce drmy la dependencia i jfornada

AGREGAR PRESTACION

Se PArmile s@rogar Und nuEvd Drestackle

N

e El sistena mostrara la siguiente pantalla, donde se debera seleccionar Grupo de
Prestacion, Prestaciéon y completar el CUIT del Proveedor.

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

[Seleccione]

*

ngrese CUIT del Proveedor

*

Ingrese Razén Social (como figura en AFIP)

Proveedor que brindara la prestacion

Ingrese una observacion si lo requiere

eDe acuerdo a lo seleccionado, el sistema desplegara que documentacion es
requerida adjuntar, marcada con el simbolo “*”, para completar el tramite.
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° A modo de ejemplo, se muestra a continuacion una carga de prestacion de Centro
educativo terapéutico.

e Si el CUIT del proveedor se encuentra dado de alta en OSPACA el sistema traera los
datos registrados. Caso contrario se debera completar la Razén Social y un Mail
del Proveedor, como asi también adjuntar la Documentacion Personal del
Proveedor.

e Para adjuntar un archivo, presionar el boton “Seleccionar archivo” y elegir el
archivo desde la PC.

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

3 resTan )
LSTTSS T, - S DY

* *

Documentacion Personal del Proveedor

AIUnts J6 archevas del proveedor Segen carnresponda #n fuemato PDF

INSTRFCION EN TL REGISTRO SATONAL UF PRESTADORES DE
SIRVICIOS D6 ATENCION A FAVOR DF LAS PIRSONAS CON W1 111148 DOCFROV
DISCAPACIDAD, DEPENDUENTE DE LA AGENTIA NACIONAL DE o S

DISCAPACIDAD * m

O I3 lvivexen

o De igual forma se debera adjuntar el resto de la documentacion requerida, en este
caso de ejemplo, Documentacién Personal del Beneficiario, Documentacion
Médica del Beneficiario y Documentaciéon de la Prestacion.
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Disponibilidad de la documentacion de la prestacion

( | TIEAE D LE LA DO 'x.:...":g

Documentacion Personal del Beneficlario

Adjunte lox archivos del beneficano segun corresponda, prefetentemente en formato #DF, En caso de no contar con dicha formate, puete adjuntar archivos [PG, [PEG ©
PNG

CONFORMIWAL ACTUALIZADA FOA LAS FRESTACIONES FEMADA
POR LA PERSONA CON DISCAPACIDADVIAMILIAR

RESPONSABLE/TUTOR, CONFORME AL ANEXD 1 * Salocdorar archhn  Nirgon archiva sefeccionada
Todok ks cooope: emafoded dihee dster cocplesss

Documentacion Médica del Beneficiano

Adjunte la gocumentacion meédica segan comesponda, praferantemente en formato POF, £n caso de no contar con dicho farmato, puede adjuntar archives PG, JPEG o
PNG

RROON MNEDICA Y
::;t%v*wu::mmewmdmwm; Selecaonar-archivo.  Ningln arthivo sefeuconado

Documentacion de Ia Prastacian

Agjunte los archavos del proveedor segin corresponda en farmato POF

INFORME DE EVALUACION INICIAL *

Sdio se dobe presenter 31 ol da o
prin tape ﬁn! def, Dea ¢ "f‘ m"}:“f ‘tw Selecoonar archivo  Ningln archivo selectionado

proceso )
r«mépm <on olrg cobertare Soéra ool Ve paps.
PO, R0 xan e Saplf L Ande sciaoed ¢ siuodn

FLAN DE ABCRDAE INDIVIDUAL *

Debe congtar: Perode. modod ale geestocion, ob) sy Seloccionas archivo  Ninglin archivo selecdonado

W atovdape

rassupLLsYO * Selecoonar archivo  Ningln archivo selsctionado
| CHEENVATIONEES FOPCIONAL |

Ingrase una obsarvagoan s o mquiers
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e Luego de adjuntar toda la documentacion solicitada, presionar el botéon “Enviar”
para terminar de agregar la Prestacion.

Documentacion de la Prestacion ~

Adjunte los archivos del proveedor segtin corresponda en formato PDF

INFORME DE EVALUACION INICIAL *

Sdlo se debe presentar si el beneficiario recibiera lo

prestacion por primera vez. En el mismo deben

constar los instrumentos de valoracion aplicodos y

resultados del proceso de evaluacion. Si el
- it - ambiar

beneficiario recibiera lo prestacion con otra

cobertura (obra sociol, pre-paga, particular, etc)

adjunte agui una nota aclorondo esta situacion.

Archivo_1.pdf

PLAN DE ABORDAJE INDIVIDUAL * Archivo_2.pdf
Debe constar: Periodo, modalidod de prestocion,
objetivos especificos del obordaje.

Archivo_3.pdf

PRESUPUESTO *

Ingrese una observacion si lo requiere

-

o El sistema mostrara un mensaje de confirmaciéon y la solicitud quedara a
disposiciéon de OSPACA para ser evaluada. Se podra dar seguimiento a la solicitud
desde MIS GESTIONES.

S registrd |a solicitud de la prestacion CENTRO EDUCATIVO TERAPEUTICO - JORNADA DOBLE CAT.A. Por favor aguarde a que sea verificada. No podra
realizar modificaciones mientras la verificacidn este pendiente. Dicha verificacion imphicard un plazo de 15 DIAS HABILES, teniendo como fecha tope el
D4/11/2026.

S desea descartar la solicitud, podsa hacerio durante las proximas 24 horas desde of Modulo 'Mis Gestiones'.

También puede realizar &l seguimiento desde el Modulo M| Gestones

@Si cometié algun error, puede descartar la solicitud en las proximas 24 horas,
accediendo al modulo Mis Gestiones.
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DAR DE BAJA PRESTACION

o Si es necesario suspender una prestacion, el sistema permite hacerlo seleccionando
el médulo Dar de baja Prestacion.

DISCAPACIDAD

DISCAPACIDAD, MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR EXPEDIENTE. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Se permae completsr b dozumentacisa adevdada /
veroda

COMPLETAR DOCUMENTACION ’ CORREGIR RECHAZOS

Se permite corregir recharos de cooamentanon, oe

} AGREGAR PRESTACION

S DETMIe AETERAT UNE NURYR PrEstacion }

DAR DE BAJA PRESTACION

S& permile suspender und pr

MODIFICAR PRESTACION

an

s

Se permite Cumbaar el proveeder, L contalat] de
> aad de o La depandencia, b jnada
0 ol periods inoa| de e prestacin

e En la siguiente pantalla, se debera identificar la prestacion a suspender y presionar
el boton “Seleccionar” en la misma.

DISCAPACIDAD

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ
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eEI sistema mostrara el detalle de la prestacion y del proveedor que brinda la
prestacion. Se deberd seleccionar el Periodo desde cuando se suspende la
prestacion y adjuntar la documentacién correspondiente. Luego presionar el boton
“Enviar”.

30111911118 CENTRO SALLID

|

Documentacién de 13 Prestacion

Adjunte ioa archived del proveedor s2gun corfesponda en formato POF

NOTA DE SUSPENUION ¥ Selecdonar oo Ningan anchivo seleccianadia

e El sistema mostrara un mensaje de confirmacion y la solicitud quedara a
disposicion de OSPACA para ser evaluada. Se podra dar seguimiento a la solicitud
desde MIS GESTIONES.

Se rogistrd la solicitud de la prestacion CENTRO EDUCATIVO TERAPEUTICO - JODRNADA DOBLE CAT A, Por favor aguarde a que ses verificada, No podrd
realizar modificaciones mientras la verificaclon este pendiente. Dicha verificacian implicard un plazo de 15 DIAS HABILES, teniendo como fecha tope &
0471172026,

St desea descartar |a solictud, padra hacerio durante 1as proximas 24 horas desde ¢f Modulo 'Mis Gestiones™.

También puede realizar el seguimiznto desde el Modulo Mis Gestiones

eSi cometié algun error, puede descartar la solicitud en las proximas 24 horas,
accediendo al modulo Mis Gestiones.

Www.ospaca.com
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MODIFICAR PRESTACION

o Para modificar una prestacion ya sea porque se requiere cambiar el proveedor, la
cantidad de sesiones, la cantidad de kms., la dependencia, la jornada o el periodo
inicial de la prestacion, seleccionar el médulo Modificar Prestacion.

DISCAPACIDAD

DISCAPACIDAD, MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR EXPEDIENTE. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

COMPLETAR DOCUMENTACION CORREGIR RECHAZOS AGREGAR PRESTACION
Se parmar completsr la dozumentaciéa adeudada / Se permite comregir r goaaTentanon, de Se DETMIe AErepaT UNG NURVA Prestacion
veroda Prastacnes § Carpa NLe 5 GUE Correspande
conforme la acardase con «f ED

DAR DE BAJA PRESTACION MODIFICAR PRESTACION
S& permile suspender und prestacidn Se wat wl proveeder, lu Contdat] de

Gad de ks La depandencia, b jornada

2| de na prestacmn

9 En la siguiente pantalla, se debera identificar la prestaciéon a modificar y presionar el
botdn “Seleccionar” en la misma.

) P AD
ISCAPACID ®

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Las sigulentas prastaciones se encuentran naol itadas para realizar modificacones

Www.ospaca.com
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e El sistema mostrara el detalle de la prestacion y del proveedor que brinda la
prestacion. Se debera identificar la modificacién que se esta solicitando, seleccionar
el Periodo desde cuando quiere esa madificacion y adjuntar la documentacién

requerida. Luego presionar “Enviar”.

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Sugipnes de Mrofecanated (B Palcologia, Fanhpaudiologia, s}

£l periado inkial corresponde 2 comuenad de La prestacon, sin smpartar que se hayan ralizado
sores kms, dependencia oir)

nlis0s &) 10 Moma posienorenentis (COmo proveedor

Provesdor gue brindara o pressacon

I8 AN B2 PEONEEDOR! |18 CUIT TEL FAOVETDON

PR
FrARRRRARA I

( | AATON SOCIAL (EOME CIGUTIA 198 LA A5l )
[\ SURMETIS B RPIINE RINWPIPR WPy SRSITIL

ANA FETNANDET

Documentacion Médica def Beneficlario B

Adjunte la documaentacion medics segun corrasponda, praforontements an formata POF, En caso de no contar con dicho formato, puede adjuntar archives PG, IPEG o
PNG

PRESCIIPCION MEOCA * 20000000002 DOCVED 508638 JU2S1 05814571 | pat
12 fechn de prescrpatn debe ser amvanar @i periode sabciodo n

Documentacion de |a Prestacion 5

Adjunte los archivos del provaedor segun corresponda en formatn POF

INFORME EVOLUTIVO DE LA PRESTACION *
Dede comanev: Fevfode de abarniye dabe contemplar 1024 2! penfodlo del

i anterids i o que s Brindd Ay pestocidn, f7 movag o diciermbynd 20000000002 21 11111 DOCPREST ASCHIVO 200610141 65215 g
e desonp de /o3 o6 i

con At person o con dacopacniing y su mitho de dgozo rrutodos _
Dedserd vor ps M o0 o 030 dhe i Iratamidnts

broviados e of afo soferar

FLAN DE ABOSDAJE INDIVIDUAL * 20000000002_27111111117_COCPREST_DDY_20265034145219 pf

Dede conston Peridn, movoaldnd dy prestinoty, oyt eapectioss

e [Goriir

20000000002 2N 11110V 17_DOCHMIEST ARCHNG 20061014145222 o

PRESUPUESTD ¥ m
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e El sistema mostrarda un mensaje de confirmacién y la solicitud quedara a
disposiciéon de OSPACA para ser evaluada. Se podra dar seguimiento a la solicitud
desde MIS GESTIONES.

Se reglstrd 1a solicitud de ia prestacion PSICOPEDAGOGIA. Por favor aguatde a gue sea verilicada, No podra realizar modificaciones mientras la veriicatadn
este pendiente, Dicha venficaclon implicara un plazo de 15 DIAS HABILES, tenlendo como fecha tope &l 04/11/2026.

Si doses descartar la solicitud, podra haterio durante las proximas 24 horas desdo ef Modulo 'Mis Gestiones

También puede realizar e seguimiento desde &) MAduto Mis Gestiones

Si cometi6 algun error, puede descartar la solicitud en las préoximas 24 horas, accediendo
al médulo Mis Gestiones.

Www.ospaca.com
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VER EXPEDIENTE AUTORIZADO

aMediante esta opcion es posible descargar e imprimir el Expediente de
Discapacidad creado. Para descargar el expediente presionar el moédulo Ver
Expediente Autorizado.

DISCAPACIDAD
\

DISCAPACIDAD, BENEFICIARIO JUAN PEREZ

SOLICITUD DE ENTREVISTA INICIAL CON SOLICITUD DE EXFEOENTE MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR

Fo EXPEDIENTE
Se permite roaldar CamDs en predlacones completar

4 | COTeRr rechalot y CHRA NUEVAIMente
1o que correspanda conforme 'o acordada con ¢f BO

VER EXPEDIENTE AUTORIZADO ACTUALIZAR CUD MIS GESTIONES

Se permite destargar = impriomic ol datalle el e prermite realizar b actuslizatidn del CUD S permite visuakizar las gestinnes registrades y conncer
expedinnte dn dacapaceiad stad

CARGA DE CONSULTAS ’

Se permite realizer nuevas consuliag

e El sistema descargara el Expediente formato PDF el cual se podra imprimir.

OSPACA NOTAAUTORIZACION
AUISUNR CLUS AntTIO Prestaciones por discapacidad

Buenos Aires, 14 de Octubre de 2026

Sefor Beneficiario

Por medio de la presente Informamos las prestaciones que se encuentran autorizadas para JUAN PEREZ
(20000000002) en el periodo indicado.

Si alguna prestocion solicitode no se encuentro én el siguiente listodo, puede visvolizar su estodo desde el
Médulo 'Mis Gestiones”.

DENCA
CENTRO EDUCATIVO TERAPEUTICO - CENTRO SALUD 01/03/2027 - NO $1.258.436,01
JORNADA DOBLE CAT.A 31/05/2027
: CANTIDAD
PRESTACION PRESTADOR PERIODO SESIONES | MONTO MENSUAL
MENSUALES
PSICOPEDAGOGIA ANA FEANANDEZ 02/01/2027 - 12 $ 250.800,00
31/12/0007

Www.ospaca.com
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ACTUALIZAR CUD

a Es posible que se requiera la actualizacion del Certificado Unico de Discapacidad -
CUD. Para actualizarlo, presionar el médulo Actualizar CUD.

DISCAPACIDAD
\

DISCAPACIDAD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

DLICITUD D ENTREVISTA INICIAL CON SOLICITUD DE EXFEOENTE MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR

FID b p EXPEDIENTE ’
s oy Aldar CamDs en prestacones completar

VER EXPEDIENTE AUTORIZADO ’( ACTUALIZAR CUD ’ MIS GESTIONES »

Se permite destargar = imprims el datalle el e permite realizar b actuslizatdn del LD S pormste visuakzar las pestinnes regrirade y conncer

epedinnte e dacapaceiad i estadn

CARGA DE CONSULTAS ’

Se permite reslizer nuevas conyuitas

e En la siguiente pantalla, el sistema mostrard dos secciones. En la primera se
observa la Documentaciéon Actual, indicando fecha de vencimiento de la misma'y

la posibilidad de visualizar el detalle presionando el botén “Ver”.

DISCAPACIDAD, ACTUALIZAR CUD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Documentacion Actual ~

Www.ospaca.com
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e En la segunda seccién, se observa la posibilidad de adjuntar Nueva
Documentacién. Para adjuntar nueva documentacion del Certificado Unico de
Discapacidad - CUD, presionar el boton “Seleccionar archivo” y elegir el archivo
desde su PC.

DISCAPACIDAD. ACTUALIZAR CUD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Documentacon Actual =

Documentocion Techn Venamierdo Archiivo

CLO HERTIFCADC WNCD DE DIECARACRIAD) G0 -

Nueva Documentacion A

Adjunte el archivg, preferentemente &b formato PO En caso de no contar con dicho formato, puede adjuntar archive [#G o PNG

CUD [CEATIFICADD URECO DF DISCAPATIOAT] * Selecoionir archive  Nisgon wrchian sebecoinnado

e En caso de error en el archivo adjunto, es posible reemplazar el mismo mediante el
botén "Cambiar". Para finalizar, presionar el botdn “Enviar”.

Nueva Documentacion ~

Adjunte el archivo, preferentemente en formato PDF. En caso de no contar con dicho formato, puede adjuntar archivo |PG o PNG

CUD (CERTIFICADO UNICO DE DISCAPACIDAD) *
Archivo_1.pdf

- B3

e El sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

DISCAPACIDAD. ACTUALIZAR CUD. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

La documentacion se registro correctamente!

Www.ospaca.com
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MIS GESTIONES

oPara realizar un seguimiento

presionar el

OSPACA | INSTRUCTIVO PARA PORTAL DE BENEFICIARIOS - DISCAPACIDAD

de las gestiones registradas y conocer su estado

modulo Mis Gestiones.

DISCAPACIDAD
\

DISCAPACIDAD, BENEFICIARIO JUAN PEREZ

VER EXPEDIENTE AUTORIZADO
Se permite destargar = imprimie el datalle del
expednnte (e dadapacetad

CARGA DE CONSULTAS

Se permite reslize nuevas consuitas

b
4

MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR

DEEXFEDIENTE

EXPEDIENTE

e pe 205 4N Preslacones, completar
doc 1 1eCNII0E y CIFRA NUOVAMENSD
2 nforme ‘o acordada con ¢f BO

MIS GESTIONES

e permie visuakza

ACTUALIZAR CUD

S prermity realizar b actuslizacidn del CUD a8 gestinnes regrtrades y conncer

b

1 estadn

9 En la siguiente pantalla, el sistema mostrara dos secciones. En la primera, se

observan las Gestiones en Curso, indicando el Estado de las mismas ademas del
Nro de Solicitud, la Descripcion y la Fecha de Envio. Para ver el detalle de una
gestion en curso, presionar el botén “Ver”.

DISCAPACIDAD. MIS GESTIONES. BENEFICIARIO JUAN PEREZ
( stiones ¢ Irse
Nro Fecha
Soliwg AP Descripddn o Lstady
rocesenos sy sckomud Tandrs Tastes o e boe 15 ok
8 oTu , " l:,ltl‘\l e © ,r.l—'--; « %
" o S babonud Tarded nawed 3
f citt i { fecha ¥0e ¢ et
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eSe podra observar el tipo de gestidn realizada, descargar el archivo adjunto y
visualizar en detalle el estado de la solicitud.

DISCAPACIDAD. MIS GESTIONES. BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Documentacion Personal del Beneficiario

Aggunie o archivo del beneficana segun correspanda, preferentements en formaso POF. £n cao de no contar con dicho formato, paede ecjurttar archivo JPG o FNG

CUO [CENTIFCADO UNICO DE DISCARACIDAD) * F000000097 . DOCSINTE_ ARTHVG J02GT0TATROAN pdt m

En la segunda seccion, el sistema mostrara las Gestiones Procesadas, indicando el
Estado de las mismas ademas del Nro de Solicitud, la Descripcion y la Fecha de
Envio. Para ver el detalle de una gestidén procesada, presionar el boton “Ver”.

DISCAPACIDAD. MIS GESTIONES, BENEFICIARIO JUAN PEREZ

Gestiones en curso

Nro - Facha
Afio  Descripeitn Estado
Sallcirud Enwvio
For Torver dguer e & o Srooasanmgs U Sobitud, Tanded nueedadies dormn G lid 15 o habiites La wiihcacen
LIESE 0 ACTUALIZAR (U 1A P00 PENDIENTE OF smoe comn fechs 1ope o 0474172076

YIRECADON

agu pros 01
sy  MODFICAR PRESTACK N Y PO PENMDIENTE OF pana como focha Toge al 0471 122026

A 2 TR0
ST Or G OGA bl L VERECACION n

Gestlones procesadas

(312 20 QAR DE B4 PRESTACION CENTRO IDLCATNG TERAPEUTICO . JOANATA OOULE CATA HAW0E PROCEEADA n

CORPEGIR RECHAZO FRESTACION PSHOFEDACOGIA WID0N PROCEEADA .
STEE2 na AGIEGAN PRESTADON PSCOPEDAGOGIA W6 PROCESADA n
(13 ma CORBEG R RECHAZO PRESTALION PSEICLOGIA 140 PROCESADA n

e Se podra observar el tipo de gestidn realizada, descargar los archivos adjuntos y
visualizar el estado de la solicitud. También es posible ver el detalle de cada
Prestacion presionando el botén “Ver”.
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»

e IACI0 AL

Centro Ldcanun Terppduten CENTED EDUCATIVO TERAPEUTICO - JCHNADA DOBLT CAT A

NGO

[ FERITI00 HIERSE 55 CUAL SOUTITA B51A S eseecny |

furms 2027

Froveedor que brinclard la prestacian

A CUTE DTL MOVETDON | BN (VASOM S 150G 11
ERRRRRAGE ] CENTROD SALUD

Disponibiidad de Ix documentacian de 1a prestacion

[ TIRE OBFONILE LA BOCN MENTACION] ]

Documentacion de la Prestacion

| ‘i'

At los srchivos del provesdor segon corresponda en foematy PDF

NGTA De strenaon * 20002000002 31 LTI DOCMEST_DOG 2006101414435 et m
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CARGA DE CONSULTAS

0 Si necesita realizar una consulta, debe presionar el médulo Carga de Consultas.

DISCAPACIDAD
@

DISCAPACIDAD, BENEFICIARIO JUAN PEREZ
ITUD D& ENTREVISTA INVCIAL CON SOLICITUD DE EXFEOHENTE MODIFICAR / COMPLETAR / CORREGIR

’ » EXPEDIENTE }
 ° r 0% £ PIredlac et completar
dotur ~ 1eCNII0L y CHRA NUOVAIMENte

forme 'o acordado con ¢f BO

Se permite destargar = imprems el detalle el e permite realizar B actualizatdn del CUD S pormste visuakizan las gestinnes regetrade y connce

VER EXPEDIENTE AUTORIZADO ’ ACTUALIZAR CUD ’ MIS GESTIONES »

expedinnte dr dus apacetad 1 extadn

CARGA DE CONSULTAS H
Se permite realizee nuevas consuliag

e Al ingresar al modulo, debera seleccionar el tema relacionado a su consulta de
los ofrecidos por el sistema y detallar la misma en un maximo de 1000 caracteres.
Es posible acompafar la consulta con archivos adjuntos.
Se recomienda brindar la mayor informacion posible para que la respuesta sea
rapiday precisa.

JUAN FEREX MALB TOSUE B OAYORA COM
( '
S 1000 Lo s y
Archivos Adjuntos (Opcional) ~
S #3 nocetan, puede ddjuntar hast 10 archivos con extentién |FG, [FEG PNG o FOF
SEROUChonar archive NN EON v Skt orato
Sl archiyd  NNEIN 3rovie0 selecoonama
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e Una vez que se completaron todos los datos requeridos y que se hayan adjuntado
los archivos deseados (opcional), se debe presionar el botdn “Enviar”.

JUAN PEREZ

CONSULTA (MAXIMG 1000 CARACT ERES)

El sistema mostrara un mensaje de confirmacién y la consulta quedara disponible
para el analisis de OSPACA.

L consulta ce regisind conectaments. Le respondecemos 4 & brevedad

CARGAR NUEVA CONSULTA

Www.ospaca.com
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